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Zdruzenie Euroregion Tatry

Ponuka pracovnej pozicie: Projektovy manazér

Zdruzenie Euroregion Tatry, Hradné ndmestie 30, 060 01 Kezmarok hl'add zamestnanca na
pracovnu poziciu: Projektovy manaZér.

Informacie 0 pracovnom mieste
Napln prace, pravomoci a zodpovednosti:

- Vypracovanie, manazovanie a realizacia projektov,

- priprava a kalkulacia projektov,

- riadenie projektového timu,

- kontrola realizacie projektov a dodrzanie terminov,

- aktualizovanie internetovej stranky Zdruzenia FEuroregion Tatry a socidlnych sietach
Zdruzenia Euroregion Tatry,

- spolupraca s médiami o diani v zdruzeni,

- spolupraca s ¢lenmi jednotlivych pracovnych komisii,

- priprava materialov a vypracovanie zapisnic zo zasadnuti Rady, komisii, Kongresov a pod.,

- vyhladavanie, sprostredkovanie a pomoc pri nadvdzovani partnerstiev medzi subjektmi,

- poradenstvo a poskytovanie informacii v oblasti cezhrani¢nej spoluprace,

- plnenie d’al$ich uloh suvisiacich s opisom pracovnych ¢innosti podl'a pokynov nadriadenych,

- administrativne prace: vedenie evidencie doruc¢enych a odoslanych pisomnosti, zabezpecenie
vyvesenia informdcii na vyvesnej tabuli Zdruzenia Euroregion Tatry, podiel’anie sa na pracach
v archive, predovsetkym manipulacnych, vykon vyplyvajicich administrativnych prac,
sucinnost’ s organmi Statnej spravy, styk s postovym uradom, preberanie doruc¢enych zasielok
a odosielanie zasielok,

- vedenie zakladnej ekonomickej agendy,

- poskytovanie informacii podl'a zakona o poskytovani informacii.

Druh prace:
Plny Gvazok — zastupovanie poc¢as materskej dovolenky

Mzdové podmienky:
1 050 €/ brutto

Termin nastupu:
15.05. 2025, pripadne podl'a dohody

Sidlo:
Tel:
E-mail:
Web:

Hradné namestie 30, 060 01 KeZzmarok Ucet: UniCredit Bank a. s. Kezmarok
+421/52/452 3913 IBAN: SK8811110000006616159009
info@euroregion-tatry.sk ICO: 35533978

www.euroregion-tatry.sk DIC: 2020999101
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Poziadavky na zamestnanca

Kvalifika¢né predpoklady:
Vysokoskolské vzdelanie - ekonomickeé 1. stupiia
Vysokoskolské vzdelanie - ekonomickeé II. stupna

Pocet rokov praxe:
min. 3 roky

Pocitacové znalosti:
Microsoft Word — pokrogily, Microsoft Outlook — pokro¢ily, Microsoft Excel — pokrocily

Jazykové znalosti
Anglicky jazyk- mierne pokrocily

Osobné predpoklady a zrucnosti:
znalost’ pol'ského jazyka je vyhodou, flexibilita, komunikativnost’, samostatnost’

Pozadované doklady:
- ziadost’ o prijatie do zamestnania,
- Struktirovany Zivotopis,
- motivaény list,
- pisomny sthlas uchadzaca na spracovanie osobnych udajov podl'a zakona ¢. 122/2013 Z. z.
0 ochrane osobnych dajov v zneni neskorsich predpisov.

Pozadované doklady je potrebné dorucit’ do kancelarie Zdruzenia Euroregion Tatry, Hradné
namestie 30, 060 01 Kezmarok. V pripade akychkol'vek otdzok nés kontaktujte na tel. ¢. 0911

604 184.
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PhDr. Ing. Magdaléna Zmarzldkova
Predsednicka Rady ZdruZenia Euroregion Tatry
Sidlo: Hradné namestie 30, 060 01 KeZzmarok Ucet: UniCredit Bank a. s. Kezmarok
Tel: +421/52/452 3913 IBAN: SK8811110000006616159009
E-mail: info@euroregion-tatry.sk ICO: 35533978

Web: www.euroregion-tatry.sk DIC: 2020999101




